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Hal yang perlu diperhatikan untuk mengelola konten di website OPD adalah sebagai berikut
berikut:

A. Login Website
1. Akses, diharapkan Admin OPD untuk membuka surat yang telah dikirimkan oleh Kominfo
Kampar terkait data dan informasi Akses website, disitu akan dijelaskan link untuk mengakses
modul ini, url website opd, url login website opd, akses pengguna dan informasi relevan
lainnya.

2. Login, Silahkan buka browser (Mozilla Firefox/Google Chrome/Safari/Lainnya) untuk
mengakses website dan login ke dashboard Admin sesuai url dan login menggunakan user yang
telah terdaftar.

P 4

Username or Email Address

Password

Prove your humanity: 10 + 8 = l:l
D Remember Me

Lost your password?

+— Back to Badan Perencanaan Pembangunan
Daerah

3. Akses Akun, Kominfo hanya menyediakan 1 role access untuk mengelola konten
Website bagi setiap OPD.

NOTE: Penting bagi setiap user untuk mengisi captcha diatas tombol login. Setiap user wajib
menyimpan username dan password untuk kelancaran pengelolaan konten.
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B. Ganti Password

1.

Profile, Menu ini untuk mengelola akun anda, klik generate password untuk mengubah password

akun, klik update profile untuk menyimpan password baru.

®

Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang

Profile Picture

Account Management

Share a little biographical information to fill eut your profile. This may be shown publicly.

You can change your profile picture on Gravatar,

New Password

pecesesseessensenseeaed] ® shaw
Strong

Cancel

Sessions

Update Profile

Log Out Everywhere Else

Howdy, Admin Website .

Did you lose your phone or leave your account logged in at a public computer? You can log out everywhere else. and stay logged in here.

ivate Win
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C. Posting Berita, Pengumuman

1. Dashboard, Setelah berhasil login anda akan melihat halaman Dashboard yang berisi informasi

akun dan website.

W & Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang B + new T Howdy, Admin Website [l

Screen Options ¥ elp ¥

Dashboard Dashboard
i PenNews
You are using an insecure browser! Quick Draft B
Posts
S Title
Media It looks like you're using an insecure version of Firefox. &
Using an outdated browser makes your computer -
ST X
et St unsafe. For the best WordPress experience, please Content
Pages update your browser. What's on your mind?
Comments Update Firefox or learn how to browse happy
T Portfol
ortfolio o
& Profile
At a Glance " WordPress Events and News a
& Tools
1 10 Attend an upcoming event near you
@ WPBzkery Page A 1 past W 10 Pages peoming you.
WordPress 5.2.2 running PenNews | Shared by Themes24x7.com theme. {;7 WordCamp Singapore Friday, Aug 16, 2019

singapore
Akismet blacks spam from getting to your blog.
TG G T G e G e T & WordCamp Kuala Lumpur Fricay, Nov 1, 2019
Kuala Lumpur

2. Posts-> Add New, Menu ini untuk memposting berita baru dan Pengumuman ke dalam website
OPD. Klik +New jika ingin akses lebih cepat.

'\?s‘ ﬁ‘ Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang - =+ New ) View Posts Howdy, Admin Website .
Screen Options ¥ Help ¥
@ Dashboard Posts | Add New
a“
en|
L All(1) | Published (1) | Trash (1) | Cornerstone content (0) peaichiiost:
* [ Bulk Actions |v| | Apply All dates |v| Al Categories || All SEO Scores ~|  All Readability Scores ~| | Filter 1 item
All Posts Title Authar Categaries Tags L Date g ':\j @ Vi
Peninjauan Lokasi amblasnya Admin Website Berita, Download, Foto, Infrastruktur, Jalan, Jalan - Published 0 0 [ ] ®
Aramco di KM. 46 Ruas Jalan Masional, Pengumuman, Rusak, Jembatan, Jembatan 2019
Bangkinang Patapahan Video Rusak, Pembangunan,
Perbaikan
9 Media
i Title Author Categories Tags | ] Date 9 ':\j @ ,é
Penci Slider
Bulk Actions |~ || Apply 1 item
M Pages
B comments
1 Portfolio
Contact
& Profile
& Tools
@ WPBakery Page
Builder
@ enu
d ! Thank vou for creqting with Worderess Version 522 ¥

a. Elemen, Ada beberapa elemen penting yang perlu diperhatikan sebelum mengisi artikel,
diantaranya: (1) Judul untuk judul artikel; (2) Isi untuk isi artikel; (3) Categories untuk daftar
kategori artikel; (4) Tags untuk tautan artikel; (5) Featured Image untuk upload gambar artikel.

b. Format, Pengisian Artikel seperti dibawah ini, hanya judul dan isi.

-.’-:\:- A Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang B + New viewPost A Howdy, Admin Website [l
Y @ ® = Switch to Draft Preview E Vil
i n ~
Judu’l Berfta Document Block x
0: Status & Visibility ~
J . .
- Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco
&= %D 2 Revisions
. .
m di KM. 46 Ruas Jalan BangKkinang
Permalink v
[ ]
Patapahan
] Categories ~
= «lsi Berita gerta 2
Download
- Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang Patapahan oleh Kepala Dinas ot
& Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Riau Ir. Dadang.MT. Serta jajaran didampingi Kepala Dinas o
b Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Kampar. diwakili oleh Kepala Bidang Jalan dan Jembatan Nasional
[ Rusdi Hanif ST., MT dan di sepakati untuk segera dilakukan penanganan segera dengan Konstruksi Box Culvert Pengumuman
Pree Cast
o Video
- v
Add New Category
Select the primary category
| Berita ~
Yoast SEO = JE
v v
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@ b jaan Umum dan Penataan Ruang B + New viewpost U Howdy, Admin Website [l

@ Dashboard @ ® = Switch to Draft Preview E A

@ PenNews ~ ~
Document Block x
f Posts.
Status & Visibility v
e Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco
AEE ] y O 2 Revisions
. .
: di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang
Permalink v
. Patapah
) Media p Categories ~
Pe Slider
endi Slider - gerita &
M Pages Download
_ Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang Patapahan oleh Kepala Dinas $ ot
¥ Comments Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Riau Ir. Dadang.MT. Serta jajaran didampingi Kepala Dinas o
Portfolio Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Kampar. diwakili oleh Kepala Bidang Jalan dan Jembatan Nasional
Rusdi Hanif ST., MT dan di sepakati untuk segera dilakukan penanganan segera dengan Konstruksi Box Culvert Pengumuman
K4 Contact Pree Cast.
\
v
& Profile —
Add Mew Category
& Tools
Select the primary category
@ WPBakery Page
Builder | Berita <
Yoast SEO . -
© collapse menu v e

# Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang B8 + New vViewpPost WA Howdy, Admin Website [l
o B O = Switchto Draft | preview | [RUE a y) i
(] ~ A
Document Block x

b2

—

0

Select the primary category

Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco o B
C di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang = 5
Patapahan add New Tag

Infrastruktur €9 Jalan €
= Classic $ Jalan Rusak €3 Jembatan €

Jembatan Rusak €3

(4]

- Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang Patapahan oleh Kepala Dinas
Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Riau Ir. Dadang.MT. Serta jajaran didampingi Kepala Dinas pembangunan € Perbaikan €
# Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Kampar. diwakili oleh Kepala Bidang Jalan dan Jembatan
® Rusdi Hanif ST., MT dan di sepakati untuk segera dilakukan penanganan segera dengan Konstruksi Box Culvert
Pree Cast.
° Featured Image ~

Yoast SEO -

e. Featured Image, upload gambar pada tab ini.

A Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang B8 + mew wiewpost §M Hawdy, Admin We
o O ® = Switch to Draft Preview E VA
i ~ ~
Document Block x

Featured Image ~

Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco
- di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang
* Patapahan

-

= Classic

& Peninjauan Lokasi amblasnya Aramco di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang Patapahan oleh Kepala Dinas Replace image

s Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Provinsi Riau Ir. Dadang.MT. Serta jajaran didampingi Kepala Dinas

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Kampar. diwakili oleh Kepala Bidang Jalan dan Jembatan Remove featured image

o Rusdi Hanif ST., MT dan di sepakati untuk segera dilakukan penanganan segera dengan Konstruksi Box Culvert

o Pree Cast Excerpt v
Discussion v
Post Format Data -

Yoast SEQ - Gallery || Audio
2 v

3. Jika masih bingung, silahkan lihat video Membuat Artikel dan Manajemen Artikel berikut

untuk bisa memahami secara visual.
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https://www.youtube.com/watch?v=hC5YTqqroCU&list=PLFLsT6z_5FzlOlJqYiMHUcRuFkF2fHMRq&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=cQA7o8Qnsqo&list=PLFLsT6z_5FzlOlJqYiMHUcRuFkF2fHMRq&index=4

D.Posting Halaman

1.

Dashboard, Setelah berhasil login anda akan melihat halaman Dashboard yang berisi informasi
akun dan website.

Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang | ] + N Howdy, Admin Website
Screen Options ¥ Help ¥
Dashboard
re using an insecure browser! Quick Draft :
Title
It looks like you're using an insecure version of Firefox.
Using an outdated browser makes your computer
dend Slider 3
(s unsafe. For the best WordPress experience, please Content
Pages update your browser. What's o
Comment Update Firefox or learn how to browse happy
Portfolio
ofile
At a Glance a ‘WordPress Events and News -
& Tools
Attend an upcoming event near you
P A 1post W 10 Pages P ] you. &
Builder WordPress 5.2.2 running PenNews | Shared by Themes24x7.com theme, 4 wordcamp singapare Friday, Aug 16, 2019
Singapore

Akismet blocks spam from getting to your blog.
There's nothing in your spam queue at the moment. #F Wordcamp Kuala Lumpur Friday, Nov 1, 2019
Kuala Lumpur

@ Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang  §8

& Help ¥
Dashboard

i

At a Glance a Quick Draft -
A

A 1Post | 10 Pages Title
%

WordPress 5.2.2 running PenNews | Shared by Themes24x7.com theme
& Content

from getting to your blog.
r spam queue at the moment. our mind?

L
i a
5 .

Recently Published
& Jul17th, 1 Peninjauan Lokasi amblasnya Arameco di KM. 46 Ruas Jalan Bangkinang

Patapahan WordPress Events and News a
v

Attend an upcoming event near you. g

- Yoast SEQ Posts Overview -
(] flr wordCamp singapore Friday, Aug 16, 2019

Below are your published posts' SEO scores. Now is as good a time as any to start improving Singapore

same of your posts!

& wordCamp Kuala Lumpur Friday, Nov 1, 2012
Kuala Lumpur
Posts without a focus keyphrase 1 People of WordPress: Ugyen Dorji

WPTavern: WordPress Security Team Discusses Barkpﬂmng Security Releases to Fewer Versions
hitps://pupr.kamparkab.go.id/official/edit.php?post_type=page

dcael . = L " o

Elemen, Ada beberapa elemen penting yang perlu diperhatikan sebelum mengisi halaman,
diantaranya: (1) Judul untuk judul halaman; (2) Isi untuk isi halaman; (3) Featured Image untuk
upload gambar halaman.

Format, Pengisian Artikel seperti dibawah ini, hanya judul dan isi.

A Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang B8 4+ new viewpPage B Howdy, Admin website [l
Y @ WPBakery Page Builder switch to Draft Preview n W i
o
i -
}udul Document Block x
Status & Visibili v
% "

Kepala Daerah

%9 3 Revisions.

L]
= Start writing or type / to choose a block permalink v
18I Halaman
i Featured Image ~
= Yoast SEO - Set featured image
]
-
P SEO @ Readability e§ Social Discussion v
» Focus keyphrase @ Page Attributes v
]
Snippet Preview v
SEQ analysis v
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3.

® @ WPBakery Page Builder

Kepala Daerah

L}
Start writing or type / to choose a block

Yoast SEO

@ SE0 @ Readability % sacial

Focus keyphrase @

Snippet Preview

® SEO analysis

Switch to Draft Preview Update a WJ

~
Document Block

Status & Visibility
%) 3 Revisions

Permalink

Featured Image

Discussion

Page Attributes

Jika masih bingung, silahkan lihat video Membuat Halaman berikut untuk bisa memahami

secara visual.
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https://www.youtube.com/watch?v=oq0fqQdsVf4&list=PLFLsT6z_5FzlOlJqYiMHUcRuFkF2fHMRq&index=8

E. Manajemen Kategori dan Tag

1. Dashboard, Setelah berhasil login anda akan melihat halaman Dashboard yang berisi informasi
Akun dan Status media.

jaan Umum dan Penataan Ruang B8 + new T

Howdy, Admin Website

[ Penci Slider
Pages
Comments
Portfolio

Contact

Profile
& T

L Y
Builder

o

Dashboard

You are using an insecure browser!

It looks like you're using an insecure version of Firefox. (:
Using an outdated browser makes your computer -
unsafe. For the best WordPress experience, please

update your browser.

Update Firefox or learn how to browse happy

Di

At a Glance
A 1Post W 10 Pages
‘WordPress 5.2.2 running PenNews | Shared by Themes24x7.com theme.

Akismet blocks spam from getting to your blog.
There's nothing in your spam queue at the moment.

Sereen Options ¥ Help ¥
Quick Draft -
Title
Content

What's on your mind?
WordPress Events and News -

Attend an upcoming event near you. g

§& wordcamp singapore
singapore

Friday, Aug 16, 2019

§& wordcamp Kuala Lumpur
Kuala Lumpur

Friday, Nov 1, 2018

2. Post -> Categories, Menu ini untuk mengelola kategori untuk artikel, Isi kategori baru pada sisi
kiri table kategori (Name, Slug, dan Description).

W @& Dinas Per

+ new W

n, Peternakan dan Kesehat..

- Profile
# Tools

w y Page
Builder

o

Categories
Add New Category Bulk Actions ¥ Apply
Name
Name
Tag Baru
Berita
Sl
Download
Foto
None Nasional

Pengumuman

Uncategorized

Video

Name

Bulk Actions ¥

PenNews Category Options

General options  Pagination options

Use the option of the current nage:

Howdy, Admin Website [l

ripti 6] u u

Berita e o 1

| e o ad 1

Fot ® o 1

as e o |

Pengumuman e o an |
e o 1

3. Post -> Tags, Menu ini untuk mengelola tag/tautan untuk artikel, Isi tag baru pada pada sisi kiri
table tag (Name, Slug, dan Description).

§ @ Dinas Perkebunan, Peternakan dan Kesehat.. B

@ D d
@ PenNews

A Posts

+ New W

Tags

Add New Tag

Perkebunan

Peternakan
Description
Ini Tags Bary Name
Bulk Actions ¥
PenNews Tag Options

General options Pagination options

Use the option of the current page

Sidebar position:

R C jC

Bulk Actions ¥ | Apply

Kesehatan Hewan

Hawdy, Admin Website [li|

tems
E ' H lug oun
Kesehatan Hewan ® @ ieschatan-hewan ]
Perkebunan L J L]
Peternakan [ ] ®  peternakan 1
C @ A4 Sig L

4. Jika masih bingung, silahkan lihat video Membuat Kategori dan Manerapkan Tag berikut
untuk bisa memahami secara visual.
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https://www.youtube.com/watch?v=h2XrdRGd2cE&list=PLFLsT6z_5FzlOlJqYiMHUcRuFkF2fHMRq&index=5
https://www.youtube.com/watch?v=KFWzOu_ANtY&list=PLFLsT6z_5FzlOlJqYiMHUcRuFkF2fHMRq&index=6
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